Medical Management Assistant IVF (m/v/x) O

AZ Jan Palfijn sy ir 6 avis
9000 Gand

Jouw functie

Als medical management assistant IVF zorg je voor een kwalitatieve dienstverlening van het
medisch secretariaat op het fertiliteitscentrum door in te staan voor een efficiént en
patiéntvriendelijk onthaal, de planning van patiénten en een correcte en tijdige patiént- en
consultatiegebonden administratie.

Raadpleeg het uitgebreid functie- en competentieprofiel in de bijlage voor meer info rond
taakinhoud en verwachte competenties.

Jouw profiel

Diploma

Bachelordiploma office management, bij voorkeur afstudeerrichting medical management
assistant (of afstudeerrichting gelijkwaardig aan ervaring in administratieve functie in de
gezondheidszorg)

Ervaring

Geen specifieke ervaring vereist.

Competenties

Je bent patiéntvriendelijk, collegiaal, contactvaardig en empathisch ingesteld.

Je kan zelfstandig werken en hebt oog voor kwaliteit.



Je hebt een sterk organisatievermogen

Je bent stressbestendig en punctueel

Je hebt een goede kennis van de courante computertoepassingen

Je hebt een goede kennis van de jobterminologie

Ons aanbod

Wij bieden een contract van onbepaalde duur, op weddenschaal B1-B2-B3.

Het gaat over een, bij voorkeur, voltijdse tewerkstelling (38u) met onmiddellijke
indienststelling (met opzegtermijnen wordt rekening gehouden).

Extra voordelen zijn:
Maaltijdcheques van 5 euro / gewerkte dag

Gratis hospitalisatieverzekering voor personeelsleden en gunstige aansluitingsmogelijkheden
voor gezinsleden

Terugbetaling openbaar vervoer (De Lijn + NMBS)
Fietsvergoeding van 24 cent per afgelegde kilometer

20 wettelijke verlofdagen + 6 bonusdagen Jan Palfijn (in geval van een voltijdse tewerkstelling,
bij deeltijdse tewerkstelling worden verlof- en bonusdagen a rato berekend)

Bedrijfsrestaurant met personeelstarieven en ruim aanbod aan koude en warme maaltijden
Vlotte bereikbaarheid en personeelsparking

Mooie en groene omgeving langs de Gentse Watersportbaan



Volledig vernieuwd ziekenhuis

Mogelijkheid lidmaatschap sociaal fonds Sodigent (geboortepremie, Sinterklaasfeest,
kortingsacties,...)

Aanvullende groepsverzekering (tweede pensioenpijler)

Attractiviteits- en eindejaarspremie

Mogelijkheid tot fietslease

Ons ziekenhuis

Het AZ Jan Palfijn Gent is een algemeen openbaar ziekenhuis met 526 erkende bedden.

Wij zijn een sterke regionale speler en stellen meer dan 1.150 artsen en medewerkers te werk.
Naast het vast zorgaanbod, investeert het ziekenhuis in welbepaalde specialismen en
disciplines. In 2012 werd het ziekenhuis volledig vernieuwd. Onder meer onze
verpleegafdelingen, operatiezalen, raadplegingen en kritieke diensten steken in een nieuw
jasje. In het door NIAZ geaccrediteerde ziekenhuis omringen wij onze patiénten met de beste,
kwalitatieve zorg.

Interesse om ons team te komen versterken?

Stuur ons dan jouw gegevens en motivatiebrief elektronisch door via deze jobsite.

Heb je een bijkomende vraag?

Neem telefonisch contact op met Cel Werving en Selectie (09/224.71.91 - 09/224.71.96).

De selectieprocedure bestaat in eerste instantie uit een CV-screening en/of telefonische
screening.
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Emplois Management Assistent (m/v) dont la localisation est Gand

Emplois pour AZ Jan Palfijn dont la localisation est Gand



